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RAASIKU VALLAVALITSUSE RAAMATUPIDAMISE
SISE-EESKIRI

I. ULDSATTED

1. Raamatupidamisarvestuse korraldamisel juhindub Raasiku Vallavalitsus
Raamatupidamise  seadusest (RPS), riigi raamatupidamise tldeeskirjast,
Raamatupidamise Toimkonna Juhenditest (RTJ), maksuseadustest, kohaliku
omavalitsuse korralduse seadusest, kohaliku omavalitsuse finantsjuhtimise seadusest
(KOFS) ning muudest Rahandusministri mé&drustest ja  normatiividest,
rahvusvahelistest raamatupidamise standarditest (IAS) ning heast raamatupidamise
tavast.

2. Raamatupidamise sise-eeskiri méairab kindlaks Raasiku Vallavalitsuse (edaspidi
vallavalitsus) raamatupidamise ja aruandluse korraldamise pdhimatted.

3. Raamatupidamise arvestust juhib Raasiku vallavanem ja korraldab vallavalitsuse
rahandusosakonna juhataja, kelle digused, kohustused ja vastutus médratakse tema
ametijuhendis.

4. Raamatupidamise arvestust peab vallavalitsuses ja vallavalitsuse hallatavate
asutuste kohta Raasiku Vallavalitsuse rahandusosakond.

Il.  MOISTED
1. Eeskirjas on kasutatud moisteid alljirgnevas tdhenduses:
1) hea raamatupidamistava - rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuse ja aruandluse
pohimotetele tuginev raamatupidamistava, mille pohinduded kehtestatakse RPS-is
ning mida tdiendavad RTJ-id ja tildeeskiri;
2) analiiitiline ja siinteetiline arvestus - majandusinformatsiooni liigendamise
erinevad detailsuse tasemed. Siinteetiline arvestus on majandusinformatsiooni
kirjendamine raamatupidamiskontodele. Analiiiitiline arvestus on
raamatupidamiskontodele  Kkirjendatud majandusinformatsiooni  detailiseerimine
(nduded ja kohustused reskontrotes - kelle vastu jms);
3) aktsepteerimine - majandustehingu toimumise ja Jiguspédrasuse kinnitamine
allkirjaga ning eelarve tunnuste mééramine eelarve vastutava téitja voi volitatud téitja
poolt. Allkirjale lisatakse allkirjastaja nimi ja aktsepteerimise kuupéev;
4) allkiri (sh raamatupidamise algdokumendi allkiri) - omakéeline allkiri
paberdokumendil, digitaalallkiri v01 dokumendi menetlemiseks ette ndhtud
infotehnoloogilises siisteemis antud kooskdlastus voi kinnitus, kui selle andjat ja selle
andmise kuupdeva on voimalik elektrooniliselt sdilitada ja dokumendi siilitustihtaja
jooksul tuvastada;
5) konsolideerimine - gruppi kuuluvate {iksuste omavaheliste tehingute
elimineerimine ja erinevate iiksuste raamatupidamisaruannete koondamine tiiheks
koondaruandeks;
6) raamatupidamisaruanne - raamatupidamise andmetel baseeruv aruanne;
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7) aruandeperiood - periood, mille jooksul tehtud majandustehingute Kirjendid
voetakse arvesse aruannete koostamisel;

8) saldoandmik - kontokombinatsioonide ja nende saldode jarjestatud loetelu riigi voi
valla kontoplaani jérgi;

9) tiksus- nii valla ametiasutus kui ka ametiasutuse hallatav asutus;

10) osakond — valla ametiasutuse struktuuris olev vastava valdkonna osakond;

11) tiksuse juht - nii valla ametiasutuse kui ka ametiasutuse hallatava asutuse juht;

12) osakonna juht - valla ametiasutuse struktuuris oleva valdkondliku osakonna juht;
13) eelarve vastutav tditja voi volitatud tditja - isik, kellel on oigus késutada
vallaeelarve vahendeid kinnitatud eelarve piires ja struktuuris ning millist digust
kiesoleva eeskirja tdhenduses teostab vastav isik kulude aktsepteerimisega. Eelarve
vastutavaks téitjaks on tildjuhul iiksuse ja/vai osakonna juht.

1. RAAMATUPIDAMISE KORRALDUS
1. Raamatupidamise organisatsioon ja raamatupidamisprotsessis osalevate isikute
iilesanded ja digused.
1) Raamatupidamise arvestust peetakse tsentraliseeritult.
2) Valla raamatupidamise korraldamise eest vastutab iiksuse juht ning tema
kohustuseks on muu hulgas:

- tagada raamatupidamisiiksusele t60ks vajalike Oigete andmete ja eeskirja
nduetele vastavate algdokumentide digeaegne edastamine;

- tagada tiksuste raamatupidamise algdokumentide ja nendega seotud lepingute
siistematiseeritud siilitamine ja vajadusel taasesitamine Oigustatud isikutele
seaduses sétestatud tdhtajani;

- maédrata tootajad ja nende asendajad, kellel on digus ja kohustus kinnitada
iiksuse algdokumente;

Uksuse juhil on raamatupidamise korraldusel digus:

- Saada valla rahandusosakonnalt igakiilgset abi iiksuse raamatupidamise
korraldamisel metoodilistes kiisimustes;

- saada oma iiksust puudutavaid aruandeid;

- teha valla rahandusosakonnale ettepanekuid eeskirja tdiendamiseks.

3) Valla raamatupidamise valdkonda juhib rahandusosakonna juhataja.
Rahandusosakonna juhataja iilesanded valla raamatupidamise juhtimisel on:

- koostada eeskiri;

- juhendada metoodiliselt raamatupidamistegevust;

- koostada hea raamatupidamistava nduetele vastavaid
raamatupidamisaruandeid;

- korraldada saldoandmike tdhtaegne esitamine ja andmete digsuse kontroll.

Rahandusosakonna juhatajal on valla raamatupidamise valdkonna juhtimisel digus:

- kiisida tooks vajalikke andmeid voi nende pdhjal koostatud aruandeid;

- tootada vilja raamatupidamise metoodilisi juhendmaterjale;

- esitada vallavalitsuse liikmetele ettepanekuid valla raamatupidamise
organisatsiooni kujundamiseks;

- teostada jdrelvalvet;

- teha ettepanekuid osakonna to6tajate koolitamiseks.

2. Arvestuse pidamisel kasutatakse raamatupidamise arvutiprogrammi Pmen.
Raamatupidaja on kohustatud tegema vidhemalt kord nddalas programmi andmetest
varukoopia mdlupulgale. Ostuarvete haldamiseks kasutatakse internetikeskkonda
www.arvekeskus.ee.



IV. KONTOPLAAN

1. Majandustehingute kirjendamisel kasutatakse riigi raamatupidamise iildeeskirjaga
kehtestatud kontoplaani, mis koosneb jargmistest koodidest:

1) kontode koodid (lisa 1)- tunnused majandustehingute kirjendamiseks, mis on
slistematiseeritud bilansi aktiva- ja passivakontodeks, tulude ja kulude kontodeks ning
bilansivélisteks kontodeks;

2) tehingupartnerite koodid (lisa2) — tunnused, mis on antud igale riigi
raamatupidamiskohustuslase {iiksusele, mis tagavad konsolideeritud aruandluse
koostamise;

3) tegevusalade koodid (lisa 3) — tunnused, mida kasutatakse kulude, pdhivara
soetuste ja antud toetuste liigendamiseks tegevusvaldkondade kaupa;

4) allikate koodid (lisa 4) — tunnused, mis vdimaldavad liigendada ja analiiiisida
ndudeid-kohustusi ning tulusid-kulusid finantseerimisallikate 13ikes;

5) rahavoo koodid (lisa 5) — tunnused, mis vdimaldavad koostada rahakidibe ja
poOhivara litkumise aruandeid.

V. ARUANDED
1. Aruandluse periood.
1) Liihim aruandeperiood vallas on kalendrikuu.
2) Hiljemalt aruandekuule jargneva kuu 20.-daks kuupdevaks kirjendatakse Pmenis
koik aruandekuu majandustehingud. Kui 20. kuupdev langeb puhkepéevale, loetakse
16pptahtpdevaks puhkepdevale jargnev toopdev. Pérast aruandekuule jargneva kuu
20ndat kuupéeva suletakse programm aruandekuu majandustehingute kirjendamiseks
ja seejarel loetakse aruandekuu 1dpetatuks.

2. Saldoandmikud.

1) Saldoandmikuks nimetatakse kontokombinatsioonide ja nende saldode jarjestatud
loetelu vastavalt tildeeskirja II peatiikk KONTOPLAAN toodud kontoplaani jargi;

2) Saldoandmik esitatakse vastavalt iildeekirja §7-10;

3) Rahandusministeerium viljastab saldoandmike infosiisteemi kasutamiseks
vajalikud kasutajadigused. Uksuse juht teavitab Rahandusministeeriumi koheselt
saldoandmike infosiisteemi kasutajadiguste vajaduse Idppemisest (nt. todtaja lahkub
ametist);

4) Saldoandmik esitatakse iga kuu kohta jargneva kuu viimaseks kuupéevaks, vilja
arvatud saldoandmikud aasta 16pu seisuga, mis esitatakse hiljemalt jargmise aasta 15.
veebruariks.

5) Saldoandmike infosiisteemi sisestatakse saldoandmikud aruandeperioodi kohta
kumuleeruvalt kalendriaasta algusest;

6) Kord kvartalis, kvartali 10pu seisuga, vorreldakse avaliku sektori tiksustega varade,
kohustuste, tulude, kulude ja netovara saldosid. Kui saldod erinevad vdi on vaja teha
konsolideerimisgrupi siseseid tdiendavaid kandeid, korrigeeritakse saldoandmikke.
Nimetatud vordlused ja korrigeerimised lOpetatakse seitsme toopdeva jooksul
aruandekvartalile jdrgneva kuu viimasest kuupdevast arvates, vilja arvatud
saldoandmike korral aasta 10pu seisuga. Aasta 10pu seisuga esitatud saldoandmikke
voib korrigeerida (sealhulgas likvideeritakse auditeerimise kéigus ilmnenud puudusi)
kuni aruandeaastale jargneva aasta 31. mértsini.



3. Majandusaasta aruanne.

1) Majandusaasta aruanne koostatakse ja esitatakse vastavalt iildeekirja § 11, RPS-s,
RTJ-des toodud nouetest ja KOFS §-de 29-31 sitestatud korras;

2) Kui RTJ-des esitatud arvestuspohimdtted erinevad tldeeskirjas sétestatud
arvestuspohimdtetest, ldhtutakse majandusaasta aruande koostamisel iildeeskirjas
sdtestatud arvestuspohimotetest;

3) Vallavalitsus esitab konsolideeritud majandusaasta aruande koos vandeaudiitori
aruandega Vallavolikogule kinnitamiseks hiljemalt aruandeaastale jargneva aasta 31.
maiks;

4) konsolideeritud majandusaasta aruande Kkinnitab Vallavolikogu hiljemalt
aruandeaastale jirgneva aasta 30. juuniks, olles dra kuulanud revisjonikomisjoni
arvamuse;

5) Kinnitatud majandusaasta aruande koos vandeaudiitori aruandega esitab
rahandusosakonna juhataja Harju maavalitsusele seitsme toopdeva jooksul arvates
aruande kinnitamisest ning aruanne avaldatakse valla veebilehel hiljemalt
aruandeaastale jargneva aasta 30. juuniks, teavitades sellest Rahandusministeeriumi.
3. Maksuametile esitatakse maksudeklaratsioon aruandekuule jiargneva kuu 10.
kuupidevaks.

4. Statistikaametile esitatakse Palk (statistika aruanne) aruandekuu jargneva kuu
18. kuupdevaks. Hallatava asutuse aruande esitab Statistikaametile hallatava asutuse
juht.

5. Kovartaliaruanne eelarve tulude ja kulude tditmise kohta esitatakse
Rahandusministeeriumile aruandekvartalile jargneva kuu viimaseks kuupéevaks.

VI. ALGDOKUMENDID JA MAJANDUSTEHINGUTE KIRJENDAMINE
1. Algdokumendid.

1) Algdokumendiks on alljargnevad dokumendid:
- arved
- trahvi- ja véarteootsused
- saatelehed, iileandmis-vastuvotuaktid
- sularaha kviitungid, tsekid
- kassa sissetuleku ja viljamineku orderid
- avansi ja tooldhetusaruanded
- palga dokumendid
- pangakonto viljavotted
- imberhindlus- ja mahakandmisaktid
- ostu- ja miitigilepingud, rendilepingud, tasaarvlemislepingud
- raamatupidamisdiendid
- inventuurilehed.

2. Algdokumentide digsuse kontroll ja aktsepteerijad.

1) Enne majandusinformatsiooni  kajastamist raamatupidamises osalevad
kuludokumentide digsuse kontrollimisel eelarve vastutavad tditjad vai volitatud téitjad
(iiksuse juhid, osakonnajuhid) - edaspidi kontrollijad.
2) Kontrollija kontrollib ja kinnitab kuludokumendil oma allkirjaga, et:
- kuludokument kajastab majandustehingut Oigesti (sisu, kogused, hinnad
vastavad eelnevalt solmitud lepingutele, tellimiskirjadele ja/vdi saadud
kaubale vo1i teenusele);



- antud kauba, teenuse vO0i muu hiive eest ei ole juba varem kuludokumenti
esitatud (véltimaks topelttasumist).

3) Kui kuludokument ei vasta punkt 2 Ig 2 toodule, tagastab kontrollija dokumendi
koostajale ja teeb ettepaneku puudused korvaldada;

4) Eelarve vastutav tditja voi volitatud tditja midrab kuludokumendil kulu eesmaérki ja
majanduslikku sisu kajastavad eelarve tunnused ldhtudes vallas kehtivast eelarve
tunnuste klassifikatsioonist, lisab muu finantsinfo tdiendavaks liigendamiseks
ndutavad tunnused (projektikoodid jms) ning kirjutab vajadusel kuludokumendile
majandustehingut tipsustava selgituse. Kuludokumendi aktsepteerimist kinnitab
eelarve vastutav tditja voi volitatud tditja oma allkirjaga.

5) Kuludokumendi aktsepteerimisega eelarve vastutav tditja voi volitatud téitja:

- kinnitab, et kulutus on pohjendatud ning vajalik, et kulutus on tehtud valla
asutuse iilesannete tiitmiseks asutusele kinnitatud eelarve vahendite piires ja
kooskdlas eelarves kinnitatud eelarveaasta eesmidrkidega ning et tehtud
kulutuse suurus on tasakaalus kulutuse kaudu saavutatava tulemusega;

- annab ndusoleku majandustehingu kirjendamiseks raamatupidamises ja
hankijale iilekande tegemiseks vastavalt kuludokumendilt ndhtuvale
maksetdhtajale ja makse saaja andmetele.

6) Rahandusosakonna tootajad peavad tagama dokumentide tootlemisel ja
sisestamisel infosiisteemi jargmiste andmete kontrolli:

- raamatupidamiskontode, tehingupartnerite, tegevusala, allika, rahavoo ja
eelarveklassifikaatori koodide digsus

- maksetdhtpdev

- tekkepohine periood

- saaja andmed, sh. juhul kui ostudokumendil on kajastatud kdibemaks, kontroll
selle kohta, kas hankija on registreeritud kdibemaksukohuslaseks

- kas antud kauba, teenuse v6i muu hiive eest ei ole varem tasutud

- kas ostutehing kinnitati selleks volitatud isikute poolt.

3. Dokumendiringlus.

1) Kuludokumendid tuleb viie toopédeva jooksul kontrollida ja aktsepteerida vastavalt
punktis 2 sétestatule.

2) Algdokumendid, mis on aruandekuu majandustehingute aluseks, tuleb
raamatupidamisiiksusele edastada kirjendite koostamiseks hiljemalt jargmise kuu
18ndaks kuupéevaks. See tagab kogu aruandekuus kajastamisele kuuluva info Pmen-
is kirjendamise aruandekuule jargneva kuu 20ndaks kuupéevaks.

3) Juhul, kui vallale kuuluvate eluruumide edasimiiiidavate kommunaalteenuste eest
esitavad tihistud ja haldusfirmad kuluarved iiksusele hiljem, kui on vajalik nende
Pmen-is kirjendamiseks vastavalt punktis 3 1dikes 2 toodud kuupdevaks, on
kalendriaasta kestel lubatud sellised kulud kirjendada jargmises aruandekuus. Sel
juhul tuleb tagada ka valla poolt esitatavate tuluarvete Kkirjendamine samas
aruandekuus kus kirjendati edasimiiiidavate kommunaalteenuste kuluarved.
Edasimiilidavate kommunaalteenuste puhul tuleb tagada tulude ja kulude
periodiseerimine kalendriaasta kohta tervikuna diges aruandeaastas.



4) Dokumentide esitamise tdhtpidevad ja esitamise eest vastutavad isikud on toodud

jargnevas tabelis:

Dokumendi nimetus

Esitamise tihtaeg

Esitamise eest vastutav isik

1. Hankijate arved

Iga  pdev  aadressile
arved@raasiku.ee

Uksuse juht, osakonna juht
vOi volitatud isik

2. Tooldhetusaruanne

Hiljemalt 5 t6opdeva
peale ldhetuse tihtaega

Lahetatu

3. Majanduskulude
aruanne

Hiljemalt kuu viimaseks
toopdevaks.

Aruandev isik

4. Palgaarvestuse alus

Hiljemalt 5 todpdeva enne

Uksuse juht, osakonna juht

dokumendid palgapédeva voi volitatud isik

5. Lasteaedade ja | Hiljemalt jargmise kuu 3. | Uksuse juht, osakonna juht
huvialakeskuse kuupdevaks vOi volitatud isik
Oppetasud

6. Sodidupdevikud Hiljemalt jargmise kuu 5. | Aruandev isik

kuupidevaks

7. Puhkuse graafikud Uksuse juht, osakonna juht

vOi volitatud isik

I kvartali jooksul

4. Majandustehingute kirjendamine.

1) Majandustehingute kirjendajad on rahandusosakonna toodtajad, kelle vastavad
kohustused tulenevad ametijuhendist. Majandustehingu kirjendajad vastutavad selle
eest, et majandustehing kirjendataks hea raamatupidamise tava ja eeskirja nduete
jargi.
2) Kuludokumendi jirgi méératletava majandustehingu sisu ja kuludokumendil
aktsepteerija maidratud valla eelarve tunnuse vahelise vastuolu korral informeerib
majandustehingu kirjendaja sellest kuludokumendi aktsepteerijat. Kui kuludokumendi
aktsepteerija ja majandustehingu kirjendaja jddvad eriarvamusele, teeb otsuse
korrigeerimise vajaduse kohta rahandusosakonna juhataja. Vajadusel korrigeerib
kuludokumendil médratud valla eelarve tunnust aktsepteerija vdi kokkuleppel (sh
suusoOnalisel) aktsepteerijaga majandustehingu kirjendaja.
3) Andmete raamatupidamisregistrisse kirjendamise aluseks on majandustehinguid
toendavad algdokumendid voi1 algdokumentide alusel koostatud koonddokument,
millel peavad olema jargmised rekvisiidid:

- dokumendi nimetus ja number

- dokumendi koostamise kuupdev

- tehingu majanduslik sisu

- tehingu arvnditajad (kogus, hind, summa)

- tehingu osapoolte nimed

- tehingut Kkirjendavat raamatupidamiskohuslast esindava isiku allkiri (allkirjad)

voi elektroonne kinnitus, mis Kinnitab tehingu toimumist.

7) lga algdokument peab olema allkirjastatud paberkandjal voi elektroonselt
kinnitatud nii tiksuse juhi voi volitatud isiku kui ka majandustehingute Kirjendaja
poolt. Alaeelarvega allasutustel kinnitab algdokumendi allasutuse juht voi tema poolt




volitatud isik. Vallavanem, osakonnajuhataja ja hallatava asutuse juht vastutab selle
eest, et:

- dokument kajastab majandustehingut digesti

- dokumendil kajastatud kogused, hinnad jm. tingimused vastavad eelnevalt

solmitud lepingule

- tehing on seaduspérane ja vajalik

- tehing on kooskdlas eelarvega

- tehingu tingimused vastavad parimatele analoogilistele tingimustele

- kokkulepete sdlmimisel on 1dhtutud kokkuhoidlikkuse printsiibist

- et dokument jouab rahandusosakonda digeaegselt
8) Et tagada dokumentide nouetekohane kontroll ja tulevaste rahavoogude planeering
on raamatupidamise tootajatel arvete késitlemiseks aega S5 toOpdeva arvates
dokumendi lackumisest rahandusosakonda. Arved tasutakse vastavalt arvel mérgitud
maksepdevale. Arvete digeaegse joudmise eest rahandusosakonda vastutab iiksuse
juht.

5. Kassaoperatsioonid.

1) Kassaoperatsioone teostab registripidaja. Tema puudumisel vallavanema poolt
kéaskkirjaga maidratud asendaja. Sularaha operatsioone tehakse kinnitatud kassa
sissetuleku- ja véljaminekuorderite alusel;

2) Juhul, kui kassa véljaminekuorderitele lisatud dokumentidel on vallavanema lubav
pealdis, ei ole tema allkiri kassa viljaminekuorderil kohustuslik, samuti vdib
vallavanema allkirjata vélja maksta volikogu poolt kehtestatud siinni- ja surmatoetusi,
kui orderile on lisatud tunnistuse koopia;

3) Sotsiaaltoetused makstakse kassast vélja koondnimekirja alusel, millel sularaha
kittesaamist kinnitab vastuvotja oma allkirjaga. Sularaha viljamaksmisel valla
asutuses mittetodtavale isikule tuleb vdljaminekuorderile mérkida tema isikukood voi
isikut tdendava dokumendi andmed, kui need puuduvad valjaminekuorderile lisatud
dokumendil;

4) Kassakdivet tdendav maksedokument vormistatakse tehingu toimumisel ning
véljastatakse kliendile. Kassaorderi teine osa jadb raamatupidamiskirjendi koostamise
aluseks.

5) Sularaha hoiutingimused peavad tagama sularaha turvalise sdilimise.

6) Kassas sularaha limiiti ei kehtestata.

7) Rahaliste iilekannete tegemisel osalevad vdimalusel kaks isikut. Elektrooniliste
iilekannete tegemiseks jaotatakse oOigused sel juhul nii, et iiks isik ei saaks
ainuisikuliselt iilekannet teostada. Selleks peab iilekannet sisestav isik olema erinev
iilekannet aktsepteerivast isikust. Sularahakassa véljamineku orderi kinnitab lisaks
kassapidajale teine isik.

6. Arvete tasumine.

1) Maksete iilekandmise tingimused peavad reeglina andma vdimaluse tasuda 14 kuni
30 pdeva jooksul pdrast kauba, teenuse vo1 muu hiive saamist, kuna iilekandjal peab
jdama aega alusdokumentide nduetekohaseks kontrollimiseks ning tulevaste
rahavoogude planeerimiseks.

2) Arved imporditakse arvetega tegeleva ametniku poolt peale e-Arvekeskuses
kinnitamist raamatupidamisprogrammi Pmen. Arved tasutakse vastavalt arvel
mérgitud maksetihtpdevale, lepingu jargsed maksed lepingus mirgitud maksepédeval.
Kui arve on joudnud Pmen’i peale maksetéhtaja saabumist, siis tasutaks arve esimesel



voimalusel, kuid mitte hiljem kui 3 td60pdeva jooksul peale arve importimist
raamatupidamisprogrammi.

3) Arvetega tegelev ametnik jdlgib arvete maksetéhtpdevasid ning koostab sellest
lahtuvalt maksekorraldused Pmen’i programmi Kassa/Pank osas. Kui
maksekorraldused on ette valmistatud, teavitab ta sellest rahandusosakonna juhatajat,
kes ekspordib maksekorraldused Teleteenuste programmi ning teeb viljatriikid
iilekannete kinnitamiseks.

1. Dokumentide sdilitamine.

Pédrast majandusaasta loppemist sdilitatakse dokumente vastavalt Raasiku wvalla
dokumentide loetelule. Aruandeperioodi ja arhiivi iileandmata dokumentide eest
vastutab rahandusosakonna juhataja.

VIl.  AVALIKU SEKTORI SISESED MAJANDUSTEHINGUD

1. Avaliku sektori siseste majandustehingute kajastamisel voetakse aluseks
iildeeskirja § 16 sétted, mis puudutavad omavalitsusi.

VIill.  TEGEVUSTULUD

1. Tulude arvestuse aluseks on iildeeskirja § 20 —23 ning jittes vélja otseselt ainult
riigiasutusi puudutavad sétted.

2. Tulud ja kulud, mis tulenevad lepingutest, mis on sdlmitud tingimustel, kus kumbki
lepingu pool ei tasu teisele poolele osutatud teenuse eest voi tasutakse osutatud
teenuse voi saadud kaupade maksumuse vorra vihem, kajastatakse raamatupidamises
tdismahus. Tehingust tulenevad nduded ja kohustused tasaarveldatakse: deebet
kohustus (kontoklass 20); kreedit noue (kontoriihm 103). Kajastamise aluseks on
leping ja/voi lepingu pohjal vormistatud raamatupidamisdiend voi arve.

3. Miitigiarved.

1) Klientidele viljastatavad arved koostatakse operatiivandmete ja/voi lepingus
kajastatu pohjal ja tingimustel.

2) Miitigiarvete koostajale vajalike algandmete edastamise aeg on tildjuhul kuni kolm
toopédeva kalendrikuu viimasest pdevast arvates.

3) Miitigiarve viljastatakse selles valuutas, millega arveldatakse.

4) Arved koostatakse ja viljastatakse kliendile iildjuhul kiimne to6pédeva jooksul
kalendrikuu 10pust arvates.

5) Arvete vormistamisel jargitakse RPS-i ja kdibemaksuseaduse noudeid. Erindue on
arvel mérkida arve véljastaja tehingupartneri kood.

6) Arvete koostamise Oigsuse eest vastutab arve koostaja, arve aluseks olnud
algandmete Oigsuse eest vastutab lepingu aktsepteerija ja/voi operatiivandmete esitaja.
7) Koostatud ja kliendile véljastatud arveid korrigeeritakse voi tiihistatakse
raamatupidamises koostatud kreeditarvega, millelt peab selguma Kkorrigeerimise
pohjus.

4. Enamlaekumine kliendilt.

1) Juhul kui vallale laekub kliendilt véljastatud arve eest rohkem, tuleb otsustada
(vajadusel lébirdadkimisel kliendiga), kas:

- enammakstud summa tasaarveldatakse jairgmise miitigiarvega voi

- tagastatakse iilelackunud summa kliendile.



2) Ule- voi alalaekumine summas kuni 10 eurosenti loetakse viikevaheks ja
iimardatakse kontole 608090.

5. Maksutulud.

Riiklikest maksudest, s.h. fiiisilise isiku tulumaksust ja maamaksust tulenevad linna
tulud kajastatakse maksuhalduri teatise alusel valla bilansis.

6. Loivud ja trahvid.

1) Loivutulu voib kajastada kassapohisel pohimottel, kui tegemist on véikeste
16ivuméadradega (kuni 100 eurot toimingu kohta) voi juhul, kui ajavahemik Idivu
lackumisest kuni toimingu teostamiseni on tavaliselt lithike (kuni iiks kuu) voi kui
16ivuga maksustatava toimingu teostamise kuupéeva on keeruline méérata.

2) Trahvid voetakse noudena ja tuluna arvele viljakirjutamise (mairamise) kuupdeval.
Juhul kui trahvitulude lackumise tdendosus on madal, peetakse trahvide lile arvestust
kuni lackumiseni bilansiviliselt ning tuludes kajastatakse trahvid lackumise hetkel
kassapdhiselt.

3) Andmed trahvide kohta esitab rahandusosakonda trahvi mééraja.

7. Toodete ja teenuste miitik ning muud tulud.

1) Tulusid toodete ja teenuste miiiigist kajastatakse liigendatuna asutuste pohiméaaruse
voi pdhikirjalise tegevuse jargi (nt Lackumised elamu- ja kommunaalasutuste
majandustegevusest kontogrupp 3225, Laekumised haridusasutuse
majandustegevusest kontogrupp 3220).

2) Kui osutatakse ka mittepohiméarusejargseid teenuseid, kajastatakse see tulu
vastavalt majanduslikule sisule.

3) Muud tulud, sealhulgas kasum voi kahjum varade miiligist kajastatakse
kontoklassis 38. Finantstulud kajastatakse kontoklassis 65.

IX. SAADUD JA ANTUD TOETUSED

1. Saadud toetuste arvestust peetakse vastavalt iildeekirja § 24-30 ning jittes vilja
ainult riigiasutusi puudutavad sitted. Toetustena kisitatakse avaliku sektori iliksustelt
saadud vahendeid (saadud toetused), mille eest ei anta otseselt vastu kaupu ega
teenuseid, ning avaliku sektori tiksuste poolt antud vahendeid (antud toetused), mille
eest ei saada otseselt vastu kaupu ega teenuseid.

2. Toetuste liigid.

1) sotsiaaltoetused - toetused fiitisilistele isikutele, v.a toetused ettevotluseks;

2) sihtfinantseerimine - teatud sihtotstarbel ning sageli lisaks muudel tingimustel
saadud ja antud toetused. Sihtfinantseerimise saaja esitab sihtfinantseerimise andjale
aruande vahendite kasutamise kohta;

3) mittesihtotstarbeline finantseerimine - sihtotstarvet midramata ja eritingimustega
sidumata, juriidilistele isikutele antud toetused, mida toetuse saaja kasutab oma
drandgemisel; iildjuhul toetuse andja ei ndua toetuse saajalt aruandeid ja lepingu vms
dokumendi kohaselt puudub toetuse andjal toetuse tagasindude voimalus.

3. Sihtfinantseerimise liigid.

1) Sihtfinantseerimine jaotatakse toetuse paritolu jargi kodumaiseks ja vélismaiseks
sihtfinantseerimiseks.



2) Kodumaine sihtfinantseerimine on residentidelt, sh teistelt avaliku sektori iiksustelt
saadud ja neile antud sihtfinantseerimine, v.a nende kaudu vahendatud vilismaine
sihtfinantseerimine.

3) Vilismaine sihtfinantseerimine on mitteresidentidelt (sh rahvusvahelistelt
organisatsioonidelt) saadud sihtfinantseerimine ja residentide (sh teiste avaliku sektori
iiksuste) kaudu vahendatav vélismaine sihtfinantseerimine.

4) Sihtfinantseerimine jaotatakse toetuse kasutamise eesmargi jargi tegevuskulude ja
pohivara sihtfinantseerimiseks. Pohivara sihtfinantseerimise pohitingimus on, et selle
saaja peab ostma, ehitama voi muul viisil soetama teatud pdhivara.

4. Toetuste kajastamise tildpohimaotted.

1) Sihtfinantseerimist kajastatakse tuluna tegevuskulude tegemise vOi pohivara
soetamise perioodil, kui sihtfinantseerimise tingimustega ei kaasne sisuline
tagasindude voOi lackumata jddmise risk. Kui eksisteerib sisuline tagasindude voi
lackumata jddmise risk, kajastatakse sihtfinantseerimine tuluna vastava riski
kadumisel.

2) Toetust kajastatakse bilansis esmakordselt raha iilekandmisel vdi lackumisel voi
sihtfinantseerimisega seotud nduete, kohustuste, tulude ja kulude arvelevdtmise
kuupéeval.

3) Pohivara sihtfinantseerimise andmist ja vahendamist kajastatakse kuludes
(vahendajad ka tuludes) sellel perioodil, millal toetuse saaja kajastab pohivara
soetamise.

4) Kui toetuse andja voi vahendaja ja saaja on mdlemad avaliku sektori tliksused,
peavad nad kokku leppima toetuse liigi ning raamatupidamises kannete kirjendamisel
kasutatavad kontod ja tekkepohised kuupédevad. Kui toetuse vahendaja kajastab
toetust oma tulemiaruandes tuluna ja kuluna, kajastavad toetuse andja ja saaja kumbki
tehingupartnerina alati vahendajat ning vahendaja nditab tuludes tehingupartnerina
toetuse andjat ja kuludes tehingupartnerina toetuse saajat.

5) Mittesihtotstarbelist finantseerimist kajastab toetuse saaja tuluna (kontorithm 352)
lackumise hetkel ja toetuse andja kuluna (kontoriihm 452) toetuse iilekandmise hetkel.
6) Tegevuskulude katteks saadud sihtfinantseerimine kajastatakse tuluna kontogrupis
3500.

5. Sihtfinantseerimise lepingu sdlmimine ja aruandlus

1) Kui vallavalitsus on sihtotstarbelise toetuse andja voi vahendaja, kontrollib
rahandusosakonna vastav tootaja sihtfinantseerimise kasutamist ning sellega seotud
lisatingimuste tditmist toetuse saaja aruannete alusel.

2) Vallavalitsus s0lmib sihtfinantseerimise lepingu vdi muu toetuse andmise aluseks
oleva dokumendi selliselt, et toetuse kasutamise kohta esitatakse talle kuluaruandeid:

- avalikust sektorist toetuse saaja puhul vahemalt iga kvartali 10pu seisuga;

- llejdénud toetuse saajate puhul vdhemalt aasta 10pu seisuga jérgmise aasta 31.
jaanuariks.

X.  TEGEVUSKULUD
1. Kulude arvestust peetakse vastavalt iildeekirja § 31-33 ning jéttes vélja ainult
riigiasutusi puudutavad satted.

2. Kulud kajastatakse selle iliksuse tegevusala koodiga, kelle majandustegevuse
tulemusena kulu tekkis voi kelle eelarvesse antud kulud on planeeritud.
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3. Toojoukulude kajastamise tildpdhimaotted ja palga korraldus.

1) Tooaja kasutamise kohta tdidavad asutused tdOajaarvestuse tabelit, millised
esitatakse rahandusosakonna palgaarvestuse tootajatele palga arvestamiseks vahemalt
5 toOpédeva enne palgapdeva.

2) Lepinguliste tootajate palgaarvestuse aluseks on toovotulepingud. To6votulepingud
peavad olema sdlmitud vallavanema poolt, voi vallavanema poolt volitatud isiku poolt
kinnitatud.

3) Tootasuarvestuses juhindutakse kehtivast seadusandlusest, vallavalitsuse
tootasustamise alustest, koosseisunimestikust ja vastavatest asutuse juhi kiskkirjadest.
4) Palgalehed kinnitatakse tildjuhul vallavanema ja rahandusosakonna juhataja poolt.

5) Palgapéevaks loetakse kalendrikuu 6. kuupieva.

6) Palga viljamaksmine toimub {iildjuhul pangaarvetele to6taja avalduse alusel voi
sularahana vallavalitsuse kassast.

7) Palgamaksmise perioodiks loetakse 4 toOpaeva.

8) Kontogruppide 1037 ja 2030 kontodel kasutatakse maksuameti tehingupartneri
koodi. Ulejiddnud toojoukuludega seotud nduete ja kohustuste kontodel, samuti
tootasu kulu (kontoriihm 500) ja maksukulu (kontorithm 506) kontodel kasutatakse
tehingupartneri koodidena fiitisiliste isikute koode (800699).

4. Tooldhetuse ja dppega seotud kulud.

1) Hiivitatakse vastavalt Raasiku Vallavalitsuse poolt vastu voetud- ,,Vallavalitsuse ja
allasutuste t60- ja teenistusldhetusega ning dppega seotud kulude hiivitamise korrale®.
5. Puhkusetasud ja hiivitised.

1) Puhkusetasu arvutamise algdokument on kinnitatud puhkuse ajakava ja/voi asutuse
juhi kaskkiri.

2) Puhkusetasu maksmisel todtajale ldhtutakse tdolepinguseaduses ja avaliku
teenistuse seaduses sétestatust.

3) Kasutamata puhkusepdevade ja viljamaksmata puhkusetasude kohustust
hinnatakse iiks kord aastas aruandeaasta 10pu seisuga, vottes aluseks Vabariigi
Valitsuse kehtestatud keskmise tootasu arvutamise pohimotted ja kalendripdevad
pdeva tdpsusega. Kontol 202010 kajastuva puhkusetasu ja sellega seotud
maksukohustuste ning kontol 103930 kajastuva ette puhatud puhkuse eest saadud tasu
ndue korrigeeritakse 10ppenud aruandeperioodi viimasel kalendrikuul, suurendades
voi vihendades vastavalt puhkusetasu kontosid grupis 5000-5008 ja sellega seotud
maksukulusid kontogrupis 5060.

4) Puhkusele lubamise késkkirjas peab olema mairgitud, millise perioodi eest puhkust
kasutatakse.

5) Puhkusetasu arvutatakse kas tootaja keskmise tootasu alusel voi jatkatakse
médratud/kokku lepitud to6tasu maksmist, juhul kui see on to6taja jaoks soodsam.

6) Haigushiivitise arvutamise algdokument on haigusleht. Haigushiivitis arvutatakse
Vabariigi Valitsuse méédrusega kehtestatud keskmise todtasu maksmise tingimuste ja
korra alusel. Hiivitise arvutamisel vietakse aluseks esimesele haiguspdevale eelnenud
kuuel kalendrikuul to6taja teenitud toGtasu.

7) Toosuhte 10ppemisel kasutamata jddnud aegumata puhkuse hiivitise arvutamisel
voetakse aluseks kalendripdevad pédeva tipsusega, kasutades iildisi timardusreegleid.
Hiivitised toosuhte 10ppemisel kajastatakse kuluna iildjuhul t66suhte 16ppemise kuu
10pu seisuga, sdltumata sellest, millal tegelikult vastav hiivitis vilja maksti.

6. Muud tegevuskulud.

1) Uiiri ja renditehingutega kaasnevaid edasimiiiidavaid kommunaalkulusid
kajastatakse tiirile voi rendile andja aruandes kuluna kontogrupis 55112 voi 55113 ja
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edasimiiligist saadud tulu kontogrupis 3233 voi 3225 voi kulude vihendamisena
kontogrupis 55112 voi 55113.

2) Kululimiidid (telefon, bensiin jm.) kehtestab vallavalitsus. Kululimiidi iiletamist ja
sarnaseid kinnipidamisi tootajate toGtasust voi noudeid todtajate vastu voib kajastada
ndudena kohe kuluarve saamisel. Kululimiidi iiletuste kohta esitab rahandusosakonna
raamatupidaja arve kululimiidi tiletajatele.

7. Maksu-, 16ivu- ja trahvikulu kajastamine.

1) Tagasisaamisele mittekuuluvat kaibemaksukulu kajastatakse kontol 601000.
Pohivara eest tasutud, tagasisaamisele mittekuuluv kdibemaks kajastatakse pohivara
saamise perioodis kdibemaksukulu kontol 601002.

2) Muud ettemakstud tulevaste perioodide kulud kajastatakse koos kéibemaksuga
ning kdibemaks kajastatakse kuludes samaaegselt ettemakse eest saadud teenuste voi
kaupade kuludes kajastamisega.

3) Maksmata, kuid deklareeritud maksud, 16ivud ja trahvid kajastatakse kohustusena
kontogrupis 2030 ja ettemakstud maksud, 16ivud ja trahvid kéibevarana kontogrupis
1037. Kontogrupi 2030 saldod peavad iga aruandeperioodi lopul vorduma
maksuameti vOi 10ivu saaja asutuse kontogrupi 1020 saldodega.

8. Avansid ja aruandekohustuslike isikute aruanded.

1) Vallavalitsuse korraldusega maiidratakse tootajad, kellel on digus saada
majanduskuludeks avanssi. Nimetatud to6tajad (edaspidi aruandekohustuslikud
isikud) on kohustatud esitama tehtud kulutuste tdestamiseks aruande koos
kuludokumentidega vastavalt 10ikele 4 ja tagastama kasutamata raha.

2) Majanduskulude avansi kasutamise kohta koostatakse aruanne, millest nihtub
aruandva isiku késutuses olnud avansi jddk aruandeperioodi alguses, kulutused valla
eelarve tunnuste liigenduses, avansi jadk aruandeperioodi 16puks ja kuludokumentide
arv. Majanduskulude aruandele lisatakse kulutusi tdendavad algdokumendid.
Majanduskulude avansi aruanded esitatakse rahandusosakonda iiks kord kuus
hiljemalt kuu viimasel pdeval.

3) Aruandekohustuslikule isikule ei anta ildjuhul tdiendavat avanssi enne, kui
eelnevalt saadud avansi kasutamise kohta on esitatud majanduskulude aruanne ja
eelarve vastutav tditja voi volitatud tditja on aruande aktsepteerinud.

4) Aktsepteeritud ldhetuskulude avansi aruanne koos lisatud kuludokumentidega
esitatakse raamatupidamisiiksusele kirjendite koostamiseks hiljemalt viiendal
toopdeval lahetuse 10pptahtajast arvates.

XI.  VARAD
1. Nouded ja ettemaksed.

1) Nouete ja ettemaksete kajastamisel ldhtutakse RTJ 3 nduetest ja iildeeskirja § 36 —
37.

2) Ebatdendoliselt lackuvate ja lootusetute nduete nimekirja esitab rahandusosakond
vallavalitsusele jooksva aasta detsembri kuu jooksul. Nouete allahindluse ja
lootusetuks tunnistamise kinnitab vallavalitsus.

3) Nouet ei hinnata ebatdendoliselt lackuvaks, kui kliendiga on solmitud vdla
tasumise ajatamiseks maksegraafik ja klient tasub volga maksegraafikus ettenidhtud
tahtaegadeks.

4) Noue loetakse lootusetuks, kui vallal puuduvad igasugused voimalused nduet vilja
nduda (nt volgnik on likvideeritud voi pankrotis ning pankrotipesas olevatest varadest
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ei piisa ndude tasumiseks, ndue on aegunud) voi kui selle tagasindudmiseks tehtavad
kulutused tiletavad hinnanguliselt lackumisest saadaolevat tulu.

5) Raamatupidamise hea tava kohaselt hinnatakse néuded enne nende lootusetuks
kandmist ebatdendoliselt lackuvaks. Nouete hindamisel lootusetuks kantakse nii ndue
kui ka selle allahindlus vastaval kontrakontol bilansist vilja. Tdiendavat kulu sel
hetkel enam ei teki.

6) Lootusetud nouded viiakse bilansist vilja vidhemalt iiks kord kalendriaastas nduete
inventeerimise tulemusel. Lootusetute nduete kohta koostatakse nimekiri nduete
kaupa, ndidates dra ndoude summa, vanuse ja lootusetuks tunnistamise pdhjuse.

7) Lootusetud nduded maksumusega kuni 2000 eurot (kaasa arvatud) kantakse
bilansist vilja vallavalitsuse otsusega. Piirmddr kehtib bilansis iihe kliendi vastu
olevatele nouetele kokku. Lootusetud nduded maksumusega iile 2000 euro, kantakse
bilansist vilja volikogu otsusel.

8) 1-3 pideva maksetdhtaja iiletanud nduete kohta saadab miiligiarvetega tegelev
raamatupidaja vilja kordusarved. Kui maksetidhtaega on tiletatud rohkem kui 5 péeva,
siis saadetakse iga valdkonna/allasutuse volgnikest nimekiri vastavasse allasutustesse
vOi osakonda. Allasutuse vOi osakonna juhi iilesanne on mdiérata isik, kes vdtab
ithendust volgnikuga vdlgnevuse likvideerimiseks.

2. Varud.
Varude kajastamisel 1dhtutakse RTJ 4 pohimdtetest ja iildeeskirja § 38.
3. Materiaalne ja immateriaalne péhivara.

1) Materiaalse ja immateriaalse pShivara ning Kinnisvarainvesteeringute arvestuses
lahtutakse RTJ 5, 6 pohimdtetest, iildeeskirja § 40-46 ja Raasiku Vallavalitsuse
“Vallavara kasutamise ja kdsutamise korrast”.

2) Kinnisvarainvesteeringuks eeskirja tdhenduses loetakse ainult sellist maad voi
hoonet vOi osa hoonest, mida renditakse vélja avalikku sektorisse mittekuuluvale
iiksusele renditulu teenimise eesmirgil voi hoitakse turuviirtuse tdusmise eesmargil
ja mida tikski avaliku sektori iiksus ei kasuta oma pohitegevuses.

3) Bilansis kajastatakse materiaalset pohivara kontorithmas 155 ja immateriaalset
pohivara kontorithmas 156. Pohivara amortisatsiooni, viértuse langust (allahindlust)
ja pohivara jadkvaartust mahakandmisel kajastatakse kontoriithmades 611 ja 613.
Pohivara miitigist saadud kasumit voi kahjumit kajastatakse kontogruppides 3811 ja
3813.

4) Pohivara soetamisel, sh etapiviisilisel soetamisel ja parendamisel on
raamatupidamiskirjendi koostamisel aluseks eelarve vastutava tditja vo1 volitatud
tditja ning vara eest vastutava isiku aktsepteeritud varaobjekti vastuvotu akt, ostuarve
vO1 muu varaobjekti soetamist tdendav dokument, mis peab sisaldama:

a) varaobjekti nimetus;

b) inventarinumber;

C) kapitaliseerimise kuupéev (kasutusse votmise kuupiev);

d) kulumi arvestuse alguskuupéev;

f) soetusmaksumus;

g) kogus;

h) tépsustav registrikood selle olemasolu korral (katastritunnus, ehitisregistri kood,
kinnistu number, transpordivahendi registreerimisnumber jne);

1) seosed varadega (kui varaga on seotud iseseisvad varad, mille kohta vdib olla vaja
informatsiooni  komplektina, nagu nditeks hoone juurde kuuluvad liftid,
signalisatsioonisiisteemid jms);
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J) kasulik eluiga (amortisatsiooninorm);

k) arvestatud amortisatsioon (kulum);

1) imberhindluse kuupéev;

m) vara eest vastutav tootaja;

n) vara kasutaja;

0) varaobjekti asukoht;

p) varaobjekti amortisatsioonikulu eelarvetunnused.

PShivara kasutusse andmine vormistatakse nimetatud soetusdokumendil voi eraldi
vormil.

5) Varaobjekti bilansist véljakandmisel on raamatupidamiskirjendi aluseks tehingu
toimumist tdendavad dokumendid. Kui mahakantavaks varaks on hoone voi sdiduk,
vOi kui vara jadkmaksumus on suurem kui 6400 eurot kantakse vara maha volikogu
otsusega. Muudel juhtudel vallavalitsuse korraldusega. Pohivara kantakse maha kui
see on muutunud kasutuskdlbmatuks ja selle vodrandamine ei ole voimalik. Pdhivara
mahakandmine nimekirjast toimub vallavalitsuse korraldusega madratud
inventeerimiskomisjoni  koostatud mahakandmise akti alusel. Akti kinnitab
vallavanem.

6) Pohivara kdlbmatuks tunnistamise ja mahakandmise akt peab sisaldama:

- vara nimetust, kogust, soetamise aega, soetusmaksumust, mahakandmise pdhjust ja
vara eest vastutava isiku nime;

- utiliseerimise voi hidvitamise korral utiliseerimise voi hdvitamise eest vastutava isiku
nime, hdvitamise viisi, tdhtaega ja tingimusi.

4. Pohivara kapitaliseerimine

1) Materiaalse ja immateriaalse pohivara kapitaliseerimise alampiir on 2000 eurot
(ilma kdibemaksuta), vdlja arvatud maa, mis voetakse arvele soetusmaksumises.

2) Erandina voib votta pohivarana arvele olenemata soetusmaksumusest
kunstivédrtused ja raamatud avalikes raamatukogudes.

3) Pohivara voetakse arvele soetus arve, iileandmise-vastuvotmise akti voi
peremehetu vara korral volikogu otsuse alusel, kui peremehetu vara on hindamata
litsentseeritud eksperdi poolt voetakse arvele bilansivéliselt.

4) Pohivara soetusmaksumusse voetakse arvele kulutused, mis on vajalikud selle
viimiseks tOodseisukorda ja -asukohta (vara soetusmaksumus, transpordi- ja
paigaldamiskulutused, lammutuskulud, mis on viltimatud seoses objekti ehitamise voi
renoveerimisega).

5) Vara soetusmaksumusse ei kapitaliseerita vara kasutuselevOtmisega seotud
koolitus- voi lahetuskulu ega makse ja 16ive.

6) Pohivara voib arvele votta kogumina ainult juhul, kui kogum moodustab {ihesuguse
kasutuseaga terviku ja kogumi soetusmaksumus algab védhemalt pdhivara
kapitaliseerimise alampiirist (ilma kdibemaksuta).

7) Igale materiaalse pdhivara ja vdhevéairtusliku vara objektile, mida ei saa hiljem
tuvastada ilma inventarinumbrita, kantakse voimalusel (kleepimise, graveerimise vms
teel) inventarinumber.

5. Vihevddrtuslik vara.

1) Viheviartuslik vara kantakse kuludesse selle vara eest tasumise dokumendi alusel.
Ule 190 euro (ilma kdibemaksuta) maksva inventari kohta peetakse bilansivélist
arvestust vastutavate isikute 10ikes. Varem arvelevoetud véhevéairtuslike

14



varaobjektide, mille soetusmaksumus on alla kéesolevas 15ikes kehtestatud alampiiri,
arvestust jatkatakse kuni nende mahakandmiseni.

2) Viheviéartuslik vara voetakse arvele Oiend-aktiga, millele kirjutab alla
materiaalselt vastutav isik ja raamatupidaja.

3) Viheviirtuslik vara kantakse maha kui vara on muutunud kasutamiskdlbmatuks,
hiavinud voi kadunud voi kui vajadus seda kasutada on kadunud ja seda ei ole
onnestunud vdorandada. Kuluinventari mahakandmine nimekirjast toimub
vallavalitsuse  korraldusega madratud  inventeerimiskomisjoni  koostatud
mahakandmise akti alusel. Akti kinnitab vallavanem.

4) Vihevairtusliku vara kdlbmatuks tunnistamise ja mahakandmise akt peab
sisaldama:

- vara nimetust, kogust, soetamise aega, soetusmaksumust, mahakandmise pdhjust ja
vara eest vastutava isiku nime;

- utiliseerimise vOi hiavitamise korral utiliseerimise voi hdvitamise eest vastutava isiku
nime, hdvitamise viisi, tdhtaega ja tingimusi.

6. Amortisatsiooni arvestus.

1) Enne 01.01.2004.a. soetatud ja {imberhindamata pohivaral kehtivad varem
kehtestatud amortisatsiooninormid kuni pdhivara on iimberhindamata. Peale
01.01.2004 soetatud pohivara amortisatsiooninormi kehtestamiseks teeb ettepaneku
vara tundev spetsialist, kes on maéératud vallavalitsuse poolt.

2) Kui ilmneb, et vara kasulik t66iga on oluliselt erinev esialgu hinnatust, tuleb
amortisatsiooniperioodi muuta. Selleks tuleb kasulikku eluiga hinnata aastainventuuri
ajal. Amortisatsiooniperioodi muutuse mdju kajastatakse aruandeperioodis ja
jargnevates perioodides, mitte tagasiulatuvalt.

3) Materiaalse ja immateriaalse pdhivara objektide soetusmaksumus amortiseeritakse
iildjuhul kuluks nende hinnangulise kasuliku eluea jooksul.

4) Ettepaneku amortisatsiooninormi kehtestamiseks teeb eelarve vastutavale taitjale
vOi volitatud téitjale vara eest vastutav isik (kasutades vajadusel spetsialisti abi).
Amortisatsiooninormi kehtestamisel ldahtutakse vara eeldatavast kasulikust elueast.
Amortisatsiooninormi kinnitab eelarve vastutav tditja voi volitatud tditja.

5) Uute varade puhul ldhtutakse jairgmistest vahemikest:

Pohivara liik Eeldatav kasulik eluiga | Amortisatsiooninorm
Hooned 20-50 aastat 2-5%
Rajatised 10-40 aastat 2,5-10%
Masinad ja seadmed 5-10 aastat 10-20%
Inventar 2-10 aastat 10-50%
Arvutustehnika 2-3 aastat 33-50%
Immateriaalne pohivara 2-20 aastat 5-50%

6) Pohivara kulumit arvestatakse soetusmaksumuselt iiks kord kuus. Téielikult
amortiseerunud pohivaralt I1dpetatakse kulumi arvestamine.

7) Vara hakatakse amortiseerima alates kasutuselevotmise kuust ja I0petatakse
kasutusest eemaldamise kuule eelnenud kuul. Kui 100% -liselt amortiseerunud vara
on veel kasutuses, kajastatakse kulumit bilansis seni, kui vara on 10plikult kasutusest
eemaldatud.

1. Pohivara parandused, remont ja hooldus.
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1) Parandustega seotud kulutused lisatakse vara soetamismaksumusele juhul, kui
need tOstavad vara esialgset tootlustaset voi kvaliteeti vOi pikendavad vara
jérelejadnud kasulikku eluiga rohkem kui iihe aasta vorra ning nende maksumus on
suurem kapitaliseerimise alampiirist (ilma kdibemaksuta). Kulutused, mis taastavad
vara esialgset tootlustaset ja vdimaldavad vara kasutamist jarelejadnud eluea 16puni
esialgses kvaliteedis, kajastatakse tulemiaruandes perioodi kuluna.

2) Parandustega kaasnevad demonteerimist- ja lammutust6d kantakse kuludesse.

3) Kui parandusega kaasnes vara olulise osa viljavahetamine, kantakse viljavahetatud
osa hinnanguline esialgne soetusmaksumus ja sellele vastav kogunenud kulum
poOhivara arvelt maha.

4) Paranduste lisamisel pohivara soetamismaksumusele hinnatakse vdimalikku vara
jarelejddnud eluea pikenemist ning olulise muutuse korral Kkorrigeeritakse
amortisatsiooninormi.

5) Pohivara véirtuse languse korral (osaline voi tdielik demonteerimine,
lammutamine, hdavimine, kahjustumine) viiakse 1dbi allahindlus.

6) Pohivara allahindlust kajastatakse koos amortisatsiooniga (deebet kontorithm 611,
kreedit vastava pohivaraliigi kulum kontorithmas 155). Samadel kontodel kajastatakse
ka vara allahindlus, kui ilmneb, et vara kasulik eluiga vajab korrigeerimist.

8. Pohivara miitik.

1) Pohivara miitigi tulemust kajastatakse kontogruppides 3810 kuni 3813.

2) Materiaalse ja immateriaalse pohivara objektid, mis miitiakse suure tdoendosusega
lahema 12 kuu jooksul ja millele on méédratud realistlik (voimalusel turutingimustest
lahtuv) miitigihind, klassifitseeritakse {imber miiligiootel pohivaraks RTJ 5
,Materiaalne ja immateriaalne pohivara“ reeglite alusel ning kajastatakse kdibevarana
kontogrupis 1090. Umberklassifitseerimine miiiigiootel pdhivaraks viiakse l4bi ainult
kord aastas, aruandeaasta 15pu seisuga miilimata varaobjektide puhul.

XIl.  KOHUSTUSED JA NETOVARA

1. Kohustuste ja saadud ettemaksete ning netovara kohta arvestuse pidamise aluseks
on iildeekirja §48 —49.

2. Kohustuste kajastamisel peetakse kinni tekkepohisuse printsiibist, mille jargi koik
aruandeperioodil tekkinud kohustused kajastatakse aruandeperioodi bilansis.

3. Bilansis kajastatakse laenukohustusi tulenevalt nende jérelejaénud tahtajast lithi- ja
pikaajaliste osadena. Laenukohustusena kajastatakse bilansis koik
finantseerimistegevuse tulemusena tekkinud volakohustused, nagu panga- ja muud
laenud,  arvelduskrediidid, kapitalirendikohustused,  faktooringukohustused,
emiteeritud volakirjad ja muud sarnased vdlakohustused, millega kaasneb intressikulu
voi muu sellelaadne kulu.

4. Kéimasolevate kohtuprotsesside suhtes, mille puhul on tdendoline, et vald peab
seoses protsessidega kandma kulusid, moodustatakse valla bilansis eraldis.

5. Muutusi netovara reservides kajastatakse timberklassifitseerimisena {ihelt netovara
kirjelt teisele (peamiselt reservi ja akumuleeritud tulemi vahel).

6. Aastaaruande kinnitamisel v3i peale aastaaruande kinnitamist otsustatud vastava
aasta aruandeperioodi tulemist reservidesse suunatava osa jaotamine kajastatakse
jérgmisel aruandeaastal.
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XIl.  VARADE JA KOHUSTUSTE INVENTEERIMISE JA HINDAMISE
KORD

Arvestuse aluseks on iildeeskirja § 50 — 53.
1.Uldpéhimdotted

1) Inventuurid on korralised ja erakorralised.

2) Vidhemalt kord aastas tuleb 1dbi viia koigi oluliste varade ja kohustuste
aastainventuur. Aastainventuuri on lubatud korraldada kas aruandeaasta 10pu seisuga
vOi kuni kaks kuud enne aruandeaasta 1dppu.

3) Vallavanem méérab késkkirjaga varude ja materiaalsete vaértuste inventuuri
labiviijad, s.h. inventuuri eest vastutava(d) isiku(d). Inventeerimiskomisjonid peavad
koosnema vihemalt 2 liikmest, kellest kumbki ei tohi olla inveteeritavate varade eest
vastutav isik. Viimane esineb inventuurikomisjoni t60s selgituste andjana. Inventuuri
labiviimist tdendava dokumentatsiooni allkirjastavad nii komisjoni liikmed kui ka
varade eest vastutav isik.

4) Inventuuri ulatus, pohjus, inventeerimiskomisjoni koosseis ja 10plike allkirjastatud
tulemuste esitamise kuupdev fikseeritakse vallavanema késkkirjaga. Vastav otsus
edastatakse inventeerimiskomisjoni esimehele, kes teeb kaskkirja sisu teatavaks
teistele inventeerimiskomisjoni liikmetele ja korraldab inventuuri nduetekohase
labiviimise.

5) Inventeerimisel méadratakse varade tegelik kogus voi jddk kindlaks nende
ilelugemise voi mddtmise tee. Andmed fikseeritakse inventeerimisnimestikes, millele
kirjutavad alla kdik komisjoni liikmed.

6) Inventeerimisnimestikud esitatakse aruandluse korras vallavanemale kinnitamiseks.
Inventuurinimestiku koopia esitatakse vastavas inventuuris osalenud materiaalselt
vastutavale tootajale.

7) Inventeerimisnimestiku alusel koostab inventuuride ldbiviimise eest vastutav isik
dokumendi, milles tuuakse é&ra inventuuride tulemused, avastatud puudu- voi
iilejazgid. Ule- vdi puudujdigi korral kirjutab materiaalselt vastutav isik seletuskirja.
Inventuuri kdigus suure puudujddgi avastamise korral edastatakse materjalid
vallavalitsusele, kes teeb korralduse, milles nididatakse dra olukorra lahendamise viis.
Suureks puudujddgiks loetakse puudujiiki iile 640 euro voi puudujidki, mis liletab 10
% materiaalselt vastutava isiku vastutuse koguméaéirast.

2. Materiaalse pohivara inventeerimine.

1) Voib kasutada ettetdidetud inventuurilehti, kus on kajastatud kogused ja

maksumused ning andmed varade jérelejdéinud amortisatsiooniperioodi kohta. Lisaks

tehakse inventuuri labiviimisel jargmised toimingud:

- hinnatakse varade {imberhindluse teostamise vajadust

- inventuuri Idppaktis tuuakse eraldi védlja kasutuskdlbmatu ja kasutuses mitteolev
vara ja hinnatakse selle voimalikku netorealiseerimismaksumust.

- veendutakse varade amortisatsiooni médrade digsuses;

- lugemislehtedel toodud mérkuste pdhjal koostab rahandusosakond materiaalse
pohivara korrigeerimiskanded.

3. Rahaliste vahendite inventeerimine.
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1) Sularaha inventuuri kdigus loetakse iile kogu asutuse sularaha. Inventuuri
tulemuste kohta koostatakse akt, milles kajastuvad jargmised rekvisiidid.

- inventuuri ldbiviimise kuupéev;

- komisjoni koosseisu kuuluvate isikute ja vastutava isiku nimed ja allkirjad;

- viimane sissetuleku ja viljamineku orderi number.

2) Akt edastatakse raamatupidamisele, kus kontrollitakse vastavust raamatupidamises
kajastuva sularaha saldoga. Akt kinnitatakse raamatupidamise esindaja poolt allkirja
ja kuupdevaga.

3) Pangakontode jadkide vordlus pangaviljavitetega tehakse igapdevaselt.

4. Nouete ja ettemaksete inventuur.

1) Nouete inventuuri viib 1dbi nduetega tegelev raamatupidaja, kes koostab ning

saadab deebitoridele saldokinnituskirjad alates 100 eurost. Alla 100 euro nduete kohta

saldokinnituskirjade saatmine ei ole kohustuslik, v.a. juhul, kui Kkinnituskirja

véljastamise hetkel on ndude maksetihtaeg iiletatud voi esineb kahtlus, et saldodes on

erinevusi. Saldokinnitusest jadab koopia saatja raamatupidamise vastavasse registrisse.

2) Nouete inventuuri tulemusel ilmnenud erimeelsuste korral koostatakse vordlusleht,

milles kajastuvad alljargnevad andmed ja rekvisiidid.

- andmed deebitoride kohta

- nduete summad

- nduete summad tagastatud saldoteatistelt

- erinevused raamatupidamise ja kinnitatud andmete vahel ja erinevuse
tekkepohjused

- inventuuri ldbiviimise aeg, koht ja ldbiviija allkiri.

Vordlusleht siilitatakse koos tagastatud saldoteatisega ja nenede teatiste koopiatega,

millele vastust ei saanud.

5. Kohustuste ja ettemaksude inventuur.

1) Kohustuste inventeerimisel viiakse 1dbi jargmised protseduurid:

- kohustuste periodiseerimine arvestades tekkepohisust

- kohustuste klassifitseerimine liihi- ja pikaajalisteks

- intressikandvate kohustuste puhul tekkepdhine intressiarvestus, maksukohustuste
vordlemine

- saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus.

2) Klassifitseeritakse kohustused aruandeaasta 10pu seisuga liihi- ja pikaajalisteks.

3) Kohustuste kohta saadetakse saldokinnituskirjad, kui esineb kahtlus, et saldodes on

erinevusil.
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