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1.ÜLDOSA 

1.1 AMETIKOHA NIMETUS Lastekaitsespetsialist 

1.2 STRUKTUURIÜKSUS Haridus- ja sotsiaalosakond 

1.3 VAHETU JUHT Haridus- ja sotsiaalosakonna juhataja 

1.4 ASENDAJA Perede ja ennetustööspetsialist 

 

2. AMETIKOHA EESMÄRK 

Lastekaitsetöö korraldamine, vanemliku hoolitsuseta laste kaitse ja abi tagamine Raasiku vallas. 

 

3.TÖÖÜLESANDED 

3.1 Hindab abivajavast lapsest teadasaamisel lapse abivajadust, vajadusel algatab kümne päeva 
jooksul juhtumikorralduse. Mittealgatamise korral fikseerib sellekohase otsuse.  

3.2 Abistab hädaohus olevast lapsest teadasaamisel last viivitamatult ja toimetab lapse 
ohututesse tingimustesse.   

3.3 Abistab last lähtudes tema parimatest huvidest, võttes arvesse lapse arvamust ja kõiki 
temaga seotud asjaolusid. Vajadusel kaasab perede ja ennetustöö spetsialisti lapse pere 
toetamiseks ja nõustamiseks.  

3.4 Nõustab lapsi ja lapsevanemaid lapse õiguste ja heaolu tagamise võimalustest, vajadusel 
pakub meetmeid lapse ja pere abistamiseks.  

3.5 Teeb koostööd haridusasutuste ja teiste koostööpartneritega abivajavate laste märkamisel 
ja toetamisel, annab ja vahendab informatsiooni lastekaitsealastes küsimustes.  

3.6 Külastab vajadusel kodusid olukorrast ülevaate saamiseks ja abivajaduse selgitamiseks. 
3.7 Tegeleb lapsesse puutuvate vanemate vaheliste vaidluste lahendamisega kohtueelses 

menetluses.  
3.8 Annab kohtule arvamuse laste hooldusõigusega seotud vaidluse korral, alaealise nimel 

tehingu tegemiseks ja teistes lapsi puudutavates küsimustes, osaleb vajadusel vastaval 
kohtuistungil.  

3.9 Korraldab vanemliku hoolitsuseta laste elu, vajadusel eraldab lapse perest ja valmistab ette 
dokumente vanemate hooldusõiguse piiramiseks või peatamiseks ning eestkoste 
vormistamiseks.  

3.10 Korraldab valla eestkostel olevate laste elu, nende isiklike ja varaliste huvide ning õiguste 
kaitset.  

3.11 Tegeleb asendushoolduse ja järelhoolduse korraldamisega. 
3.12 Korraldab lastele ja peredele sotsiaalteenuste osutamist. 
3.13 Kavandab ja korraldab lastekaitsealast ennetustööd.  
3.14 Menetleb tööülesannetega seotud avaldusi, päringuid, teabenõudeid ja muid küsimusi. 
3.15 Täidab järjepidevalt sotsiaalteenuste ja -toetuste andmeregistrit STAR. 
3.16 Osaleb valdkonna õigusaktide koostamisel ja ajakohastamisel.  
3.17 Osaleb vajadusel vallavalitsuse, volikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel.  
3.18 Täidab vallavanema ja haridus- ja sotsiaalosakonna juhataja poolt antud teisi ametialaseid 

korraldusi. 

 



4. ÕIGUSED 

4.1  Saada talle pandud ülesannete täitmiseks vajalikku informatsiooni, andmeid, dokumente ja 
muud teavet.  
4.2  Saada teenistuseks vajalikku täiendkoolitust.  
4.3. Teha ettepanekuid töökorralduse osas.  
4.4. Saada ja kasutada kontoritehnikat ja -tarbeid ning tehnilist abi nende kasutamisel.  
4.5. Teha ettepanekuid osakonna töö paremaks korraldamiseks ning probleemide lahendamiseks. 
4.6. Keelduda ülesannete täitmisest, mis on vastuolus seadusega. 

 

5. VASTUTUS 

5.1. Vastutab seaduste, õigusaktide ja käeoleva ametijuhendiga temale pandud töökohustuste 
õiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.  
5.2. Vastutab tema käsutuses olevate dokumentide säilimise, korrashoiu ja õigeaegse edastamise 
eest.  
5.3. Vastutab tema käsutuses olevate materiaalsete vahendite korrashoiu ja säilimise eest.  
5.4. Vastutab ametiülesannete täitmisel talle teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni 
hoidmise eest, et mitte kahjustada vallavalitsuse, hallatavate asutuste või kolmandate isikute 
huve.  
5.5. Vastutab isikuandmete kaitseks ettenähtud turvameetmete rakendamise eest. 

 

6.AMETIKOHAL TÖÖTAMISEKS VAJALIKUD EELDUSED 

6.1 Haridus Kõrgharidus 

6.2 Keelteoskus Eesti keele oskus kõnes ja kirjas kõrgtasemel, ühe võõrkeele oskus 
kõnes ja kirjas. 

6.3 Töökogemus Töökogemus ametiasutuse või ametikoha töövaldkonnas. 

6.4 Vajalikud 
teadmised ja oskused 

Valdkonda reguleerivate õigusaktide tundmine ja rakendamise oskus; 
sotsiaalvaldkonna tundmine ja analüüsimine; ametikohal vajalike 
arvutiprogrammide ja andmekogude käsitlemise oskus. 

6.5 Isikuomadused Hea analüüsi- ja planeerimisoskus, suuline ja kirjalik 
eneseväljendusoskus; koostöö- ja meeskonnatööoskus, hea 
pingetaluvus, kohusetunne, algatus-, otsustus- ja vastutusvõime. 
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